Matefska $kola Zdravicko, Usti nad Labem, Malatova 12, pfisp&vkova organizace
Usti nad Labem, Malatova 12, PSC 40011, ICO: 70229422, tel.: 472 774 326

SKOLNI RAD

C.j.: Uginnost od: 1. 9. 2024

Spisovy znak: 1.1.12 Skartac¢ni znak: A 5

|. Zakladni ustanoveni

1. Rad Matefské Skoly Zdravitko, Usti nad Labem, Malatova 12, pfisp&vkova
organizace (dale jen MS) upravuje organizaci, provoz, fizeni, partnerské vztahy a
zejména prava a povinnosti vSech zainteresovanych (déti, rodi¢l, zaméstnankyni,
partnerskych organizaci) s pfihlédnutim k mistnim podminkam

2. Rad MS vychazi z platnych pravnich piedpist a jejich pozdéjsich zmén, zejména

ze:

= zakona 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vySSim a jiném
vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisu

= vyhlasky 14/2005 Sb. ve znéni pozdéjSich pfedpisu o prfedskolnim vzdélavani,
ve znéni pozdéjSich pfedpisu

= vyhlasky 27/2016 Sb. ve znéni pozdéjSich predpist o vzdélavani déti, zaku a
studentll se specialnimi potfebami a déti, zakd a studentl mimoradné
nadanych, ve znéni pozdéjSich predpisu.

»  Umluvou o pravech ditéte

= zdkonem €. 258/2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi
= vyhlaskou €. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani

Il. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zakt a studentu a
iejich zakonnych zastupcti ve Skole - § 30 odst. 1 pism. a)
Skolského zakona

1. Prava a povinnosti obecné:

Prava:
= volny pfistup do MS a t¥id
=  mit vlastni nazor
= byt vyslechnut
= byt respektovan
= vyjadfovat se ke vzdé&lavaci praci s prihlédnutim ke Skolnimu vzdé&lavacimu
planu (dale jen SVP) a k pravim ditéte




Povinnosti:
= respektovat SVP, pokud je v souladu s pravy ditéte

2. Materska Skola — prava a povinnosti v souvislosti s vyskytem
onemocnéni covid 19:

Pfi zahajeni Skolniho roku Skola aktualizuje kontakty na vSechny ucastniky
vzdélavaciho procesu v€etné zakonnych zastupcl déti a zakl a zaméstnancu Skoly
(telefonni Cisla a e-maily)

Skola informuje o stanovenych hygienickych a protiepidemickych pravidlech
zaméstnance Skoly, déti a jejich zakonné zastupce

Skola upozorfiuje zaméstnance $koly a zakonné zastupce déti, Ze osoby s
priznaky infek¢niho onemocnéni nemohou do Skoly vstoupit

Skola informuje rodige, Ze je pobyt zakonnych zastupctli déti a zaku a dalSich
osob uvnitf budovy Skol a Skolskych zafizeni je omezen

V pripadé mimoradnych opatieni spojenych s onemocnénim covid-19 je
Skola vzdy postupuje podle pokyni KHS a dodrzuje vSechna aktualné platna
mimoradna opatireni vyhlasena pro dané uzemi prislusnou KHS nebo plosné
MZd.

3. Déti:

a) prava déti:

= Dité ma pravo na svobodu projevu

= Dité ma pravo na ochranu pfed nasilim a zanedbavanim

= Postizené déti maji pravo na fadny Zzivot v podminkach zabezpecujicich
duUstojnost, podporujicich sebeduvéru a umoziujicich aktivni ucast ditéte ve
spolecnosti

= Dité ma pravo na Zivotni uroven nezbytnou pro jeho télesny, dusevni, duchovni,
mravni a socialni rozvoj

= Dité ma pravo na rovny pfistup ke vzdélani

= Dité ma pravo na piny rozvoj osobnosti

= Dité ma pravo na svobodnou hru

b) mezi dalsi prava patri:

= jit se kdykoliv napit

= jit kdykoliv na toaletu

= jist pouze tolik, kolik chté&ji

= byt vzdy vyslechnuté

= zvolit si hru nebo Cinnosti z mozné nabidky podle svého pfani

= aby jim dospély pomohl, kdykoliv to potfebuji

= kdykoliv si b€hem dne odpocinout

= byt oslovovan tak, jak je zvyklé z domova nebo tak, jak déti chtéji
= dokoncit hru



c) k povinnostem déti patri chovat se podle pravidel, ktera si
stanovi na zaéatku Skolniho roku, a to:

hrat si tak a podle toho, jakou hru si zvoli

po skonceni €innosti uklidit prostor ¢i hracku zpét na své misto

samostatné pouzivat WC (starSi déti)

byt samostatné pfi hygiené (myti rukou, Cisténi zubd, pouziti kapesniku)

byt samostatné pfi stolovani (uklidit nadobi a stoleCek po ukonceni jidla — starsi
déti)

upevnovat si spoleCenské navyky (pozdravit, podékovat, pozadat o pomoc)

fici uCitelce, kdyz chce opustit tfidu

dodrzovat bezpecnostni pravidla, zejména pfi vyuzivani t€lovychovného naradi a
hernich prvkll na Skolni zahradé (neb&hat mezi stolky, nehazet s mici ve tfidé,
bez dozoru dospélého nedélat kotouly, ze Zebfiku skakat pouze z urCené vysky a
pouze na zinénku...)

mluvit pfiméfené hlasité a neskakat do feci

nenigit praci druhych ani majetek MS

neublizovat détem, umét se omluvit

konflikty se snazit feSit ustni domluvou

mimofadna opatfeni spojena s onemocnénim covid-19: v co nejkratSim ¢ase po
prichodu do budovy si kazdy provede dezinfekci rukou — dezinfekce je k dispozici
v aule Skoly v davkovaci

4. Zaméstnanci

a) kompetence pracovniku jsou vymezeny v pracovnich napinich

b) prava vsech pracovnic:

na 0,5 h prestavky v praci nejpozdéji po odpracovani 6 hodin

na bezpecnostni pfestavku pfi praci nad uvazek v pfipadé, Ze praci nelze prerusit
odmitnout pozadavky rodi€u na pfistup k détem, pokud by byl v rozporu s
Umluvou o pravech ditéte

vyjadfovat se a navrhovat zmény v provozu MS a vzdélavaci praci

moznost zapUj¢eni inventare (zejména odborné literatury) se souhlasem feditelky
MS

c) povinnosti vSech pracovnic:

pInit pfikazy feditelky MS a jeji zastupkyné a pfimo nadfizenych pracovnic
dodrzovat pracovni kazen

plné vyuzivat pracovni dobu, svUj pfichod a odchod zapisovat do knihy pfichodu
a odchodl, pedagogicti pracovnici rovnéz nepfimou vychovnou d&innost, vést
evidenci své pracovni naplné a presCasové prace

dodrzovat pfedpisy bezpecnosti prace, ochrany zdravi a protipozarni pfedpisy
ohlasovat Feditelce MS neprodlen& v8echny zmény v osobnich pomérech a jiné
udaje, které maji vyznam pro nemocenské pojisténi a dan ze mzdy



chranit majetek MS, fadné hospodafit s prostfedky svéfenymi organizaci a Fadné
zachazet s inventafem MS

plnit povinnosti zaméstnancu, ktefi pfed zacatkem pracovni smény jako prvni
vstupuji do objektu Skoly a ktefi po ukon€eni pracovni smény jako posledni objekt
Skoly opoustéji (provadét vizualni kontrolu uzavieni oken a vypnuti osvétleni
v budové materské Skoly), aktivovat a deaktivovat zabezpeCovaci zafizeni Skoly,
jako nedilnou soucast souboru ukonu k zajisténi ochrany majetku Skoly

telefony MS pouzivat pouze ke sluzebnim G&ellim, pouze v naléhavém pfipadé k
soukromym ucelim

uchovavat sluzebni tajemstvi

respektovat prava déti a rodicu

dodrzovat pravidla:

umét naslouchat

projevit a pojmenovat city

pfistupovat ke kazdému ditéti jednotlivé

hodnotit €iny, nikoliv osobnost

povzbuzovat a motivovat

byt dusledna

chovat se asertivné (hlavné pfi feSeni problému)

byt pravdomluvna

mit smysl pro humor

vyzafovat pratelstvi a lasku

byt pruzna, flexibilni
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Reditelka MS:

Fidi a kontroluje veskerou &innost v MS, odpovida za pedagogické a hospodarské
vysledky MS

rozhoduje o vzniku, zméné a ukonceni pracovniho poméru

uréuje svoje zastupce, stanovi pravomoci a odpovédnosti jednotlivych pracovniku
MS

stanovuje pracovni napliné a pracovni dobu

usmérriuje koncepci vychovy a vzdélavani v MS

odpovida za vedeni dokumentace v MS

peduje o odborny riist a pracovni podminky vSech zaméstnankyr MS

zajistuje opravy v MS (drobné ve spolupraci s vedouci $kolni jidelny MS, vétsi se
zfizovatelem)

Zastupkyné reditelky:

je jmenovana feditelkou MS
zastupuje Feditelku MS v pIném rozsahu v dobé jeji nepfitomnosti



Pedagogické pracovnice:

= jejich prace vychazi z jejich pracovni napIng, zakoniku prace a dale ze SVP
Zdravi¢ko, ro¢niho planu, zavéri pedagogickych porad a vnitfnich smérnic
matefrské Skoly

= dodrzuji Skolskou legislativu, zejména zakon 561/2004 o pfedskolnim, zakladni,
stfednim, vy$Sim a jiném vzdélavani, vyhlasku 14/2005 Sb. o pFedskolnim
vzdélavani a vyhlasku 27/2016 Sb. o vzdélavani déti, zaku a studentu se
specialnimi potfebami, déti, zaku a studentd mimofadné nadanych v platném
znéni

= odpovidaji za roveri vychovné vzdélavaci prace jak ve tfidé jim svéfené, tak MS
jako celku

= jsou osobné zodpovédné za ochranu a bezpecnost déti v dobé, kdy s nimi pracuji
az do doby, kdy je pFedaji jiné pedagogické pracovnici, rodi€um nebo jejich
zakonnym zastupcim

Provozni pracovnice:
jejich povinnosti vyplyvaji z jejich pracovnich naplni a provozniho fadu MS
uklizegky jsou pfimo podfizené vedouci $kolni jidelny MS

Pracovnice skolni kuchyné:
= podléhaji vedouci $kolni jidelny, ktera je pfimo podfizena feditelce MS
= pracuji podle pracovnich naplni

5. Rodice

Prava rodicu:

» byt informovani o zamérech a koncepci MS

= vstupovat do tfid a pohrat si se svym ditétem

= informovat se na chovani, na vysledky vzdélavani svého ditéte

= zasahovat do koncepce a vychovné vzdélavacich plant MS v souladu s Umluvou
o pravech ditéte a SVP

= respektovat nazory rodiny ze strany MS

= degustovat jidlo a pfipominkovat jidelniCek i praci Skolni kuchyné

« Ucastnit se akci pofadanych MS

= pujcovat si knihy a odbornou literaturu ze Skolni knihovny

»  kriticky se vyjadfovat k veskeré praci MS, a to i anonymné (v $atné kazdé tfidy je
umisténa schranka)

= promluvit s ucitelkou pfimo ve tfidé (pokud je to naléhavé) nebo si s ni domluvit
schizku

Povinnosti rodic¢u:
§ 22 odstavec 2, pismeno a
Povinnosti zaku, studentld a zakonnych zastupcu déti a nezletilych zaku



a) informovat Skolu a Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtiZzich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani

respektovat tento fad a dalSi dokumenty tykajici se vychovné vzdélavaci prace
MS

umoznit détem volny a bezpecny pohyb nejen ve tfidé, ale i venku vhodnym
obleCenim a obuvi

v |été déti vybavit na pobyt venku vhodnou pokryvkou hlavy, sluneCnimi brylemi,
krémem na opalovani s ochrannym faktorem a repelentem

upozornit ucCitelku na veSkeré aspekty tykajici se momentalniho psychického a
fyzického stavu ditéte (napf. rozvod manzelstvi, nevolnost apod.)

informovat a spolupracovat s ucitelkou tak, aby byla zajisténa péce a rozvoj ditéte
opravdu v soucinnosti s rodinou (seznamovat se s nasténkami)

omluvit dité v dobé jeho nepfitomnosti telefonicky nebo SMS na tfidni telefony;
kazdou nepfitomnost ditéte zapsat do omluvnych sesita.

Pripravenost déti na pobyt ve skole

= rodiée vodi déti do MS ¢gisté a vhodné oblegené — funkéni zipy, spravné
velikosti apod., vhodna obuv (ne pantofle)

= v8echny véci musi byt zfetelné podepsany (oznaceny), za nepodepsané veéci,
které nejsou uloZzeny na mist& k tomu uréeném, MS nerugi

5. Dalsi partneri

Zfizovatel $koly — spolupraci s MS upravuji pravni normy

Pedagogicko — psychologickd poradna (PPP) — jedna se o doporuc€eni ke
specialnimu vzdélavani, spoluprace pfi sestavovani IVP, sledovani a
vyhodnocovani pokrok( ditéte, dale doporudeni pfi vstupu déti do ZS, ale také
individualni konzultace pfi feSeni aktualnich situaci

ze soukromych pedagogicko — psychologickych ordinaci spolupracujeme s:
PhDr. Doubravovou

Zakladni Skola — spoluprace vychazi z Planu spoluprace se zakladni Skolou
SNP 6; je neformalni — vymeény informaci, navstéva predskolakd, navstéva
keramické dilny

Méstska policie — spoluprace je dana Planem spoluprace

Demosthenes — jedna se o doporucéeni ke specialnimu vzdélavani, spoluprace
pfi sestavovani IVP, sledovani a vyhodnocovani pokrokl ditéte, dale
doporuéeni pfi vstupu déti do ZS, ale také individualni konzultace pfi FeSeni
aktualnich situaci

SPC pod Parkem - jedna se o doporuCeni ke specialnimu vzdélavani,
spoluprace pfi sestavovani IVP, sledovani a vyhodnocovani pokrokl ditéte,
dale doporudeni pfi vstupu déti do ZS, ale také individualni konzultace pfi
feSeni aktualnich situaci



Zdravicko détem z.s. — zajiStovani vytvarného a dalSiho materialu,
didaktickych pomucek, vybaveni tfid, akci apod. ve prospéch déti materské
Skoly

Ill. Predavani a prijimani pracovnich funkci

P¥i odchodu pracovnika nebo pfi jeho dlouhodobé nepfitomnosti povéfi feditelka MS

jiného

pracovnika a stanovi, kdy bude prevzeti provedeno.

prevzeti majetku: DDM, penize v hotovosti se provadi vzdy pisemné

déti: ucCitelka prebira zodpovédnost za déti pfi pfijeti od rodiCu nebo jejich
zastupcl a tato povinnost ji koné&i pfi predani déti jiné ucitelce MS, rodigtim
nebo jejich zastupcim

IV. Provoz a vnitrni rezim sSkoly

1. udaje o Skole:

MS byla zfizena k 1. 1. 2000 jako pFispévkova organizace Usteckého kraje

od 1. 9. 2013 doSlo k rozSifeni hlavniho ucelu Cinnosti o vzdélavani déti
zaméstnancll zfizovatele a uvolnénych &lent Zastupitelstva Usteckého kraje,
které je zajiStovano ve tfidé v pfizemi (tfida Rybi¢ek) s kapacitou 20 déti

MS je pravnim subjektem

Statutarnim zastupcem MS je Feditelka MS, ktera jmenuje svoji statutarni
zastupkyni

MS zajistuje vSestrannou pé& o zdravotné postizené, zdravotné
znevyhodnéné a zdravé déti predskolniho v&ku, a pfi své praci se opira o SVP
Zdravicko

Zajistuje vSestranny rozvoj déti pfijatych ke vzdélavani ve tfidé urCené pro déti
zaméstnancl zfizovatele KU, opira se o SVP Zdravi¢ko

MS je dopliikem rodinné vychovy ditéte pfedskolniho véku

Souéasti MS je Skolni kuchyné

Limit pedagogickych pracovniki je kazdoro€ni soucasti rozpoctu mzdovych
prostfedkl a jeho vySe souvisi s poctem pfijatych déti a délkou jejich denni
dochazky do MS v kazdém jednotlivém $kolnim roce

Provozni doba matefské Skoly je zavisla na potfebach rodin a podminkach matefské
Skoly, v souCasné dobé je stanovena takto:

Pondéli 6-17,30
Utery 6 — 16,30
Stfeda 6-17,30
Ctvrtek 6 — 16,30
Patek 6 — 16,30



Organizace dne v matefské Skole je vyvéSena v Satnach jednotlivych tfid, je
stanovena takto:

herni &innosti v prubéhu celého dne

spontanni ¢innosti v pribéhu celého dne

fizené d&innosti 8 — 11,30 hodin

presnidavka od 8,30 hodin

pobyt venku podle pocasi a rozptylovych podminek 9,30 — 11,30
obéd 11,45 hodin

odpoledni odpocinek dle potfeby déti od 12,15 hodin

odpoledni svacina od 14 hodin

Tridnimi ucitelkami jsou:

tfida ,,Rybicky*: Bc. Adriana Tichovska, Bc. Pavlina Tichovska

tfida ,,Slunicka“: Bc. Jitka Sedlakova, Bc. Adéla PiSlova

trida ,,Motylci“: Bc. Jana Mancova, Mgr. Regina Krausova, Bc. Petra BoCkova

=  Skola pracuje podle vlastniho vzdélavaciho programu ,ZDRAVICKO*, ktery se
fidi mottem: ,Ve zdravém téle zdravy duch® a je zaméren na podporu
fyzického a psychického zdravi ditéte

= Kazda tfida ma svlj denni organizagni program, ktery je natolik flexibilni, Ze
reaguje na okamzité a aktualni potfeby déti

=  Pro rodiCe nabizime poradensky servis (konzultacni hodiny), dle jejich zajmu
rizné osvétoveé aktivity k otazkam vychovy a vzdélavani predskolnich déti.
Nabizime zapuj¢ovani odborné literatury. Rodi¢e maiji pravo kdykoliv si
vyzadat konzultaci s ucitelkou, popfipadé feditelkou Skoly (po pfedchozi
domluvé terminu).

Konzultace reditelky

po pfedchozi domluvé v dobé:

sudé tydny utery 12,30 — 13 hodin

liché tydny utery 15,30 — 16 hodin, popf. dle potieby

Schazeni a rozchazeni déti
= RodiCe pfivadéji déti v pribéhu rannich innosti zpravidla do 8 hodin. Po
pfedchozi dohodé Ize dité pfivadét kdykoliv, podle potfeby rodiny, ale musi byt
pfihlaSeno ke stravovani.
=  Doporucena doba k vyzvedavani déti:
po obédé — ve 12 hodin, nejpozdéji 12,15 hodin
po odpocinku — po 14,30 hodiné
= Po dohodé s ucitelkou je mozné vyzvedavat dité i v jinou dobu dle potreby
rodiny.



Pokud dité onemocni, €i je v matefské Skole nepfitomno, rodi¢ ¢i zakonny
zastupce neprodlené informuje ucitelku (mobilni telefon na tfidu, pevna linka
do matefské Skoly)

Stravovani déti

Dité pfitomné v dobé vydavani jidla v materské Skole se vzdy stravuje
Individualni pozadavky, které nejsou v rozporu s obecné platnymi pravnimi
predpisy si rodiCe dohodnou s vedouci Skolni stravovny a feditelkou Skoly
Prihlasovat Ci odhlaSovat dité ze stravovani Ize kazdy pracovni den do 16
hodin, v sobotu a v nedéli potom SMS na mobilni telefon své tfidy neomezené
Neodhlasenou stravu jsou rodice povinni zaplatit v plném rozsahu

Pfi nahlém onemocnéni ditéte si mohou rodi¢e v prvni den nemoci zaplacené
jidlo odebrat do vlastnich nadob v dobé od 11,45 — 12,30 hodin

Pokud rodiCe pfedem, nejpozdéji rano do 9 hodin, omluvi dité z odpoledniho
stravovani, bude jim tato ¢astka odectena pfi vyuctovani stravného. Déti 3—6
let 10 K&, déti ve véku 7 let 10 KC&.

Stravné se plati 50 K¢ denné pro déti ve véku do 6 let, starSi déti 55 K&. Plati
se zalohové pfedem, vzdy druhou stfedu v mésici v hotovosti v kancelafi
vedouci Skolni jidelny nebo do 20. dne v mésici pfevodem z uctu.

2. prijimaci Fizeni:

Do matefské Skoly je dité pfijimano na zakladé kritérii, které stanovi feditelka
po dohodé se zfizovatelem. LiSi se kritéria pfijeti do tfidy urCené ke vzdélavani
déti zaméstnancd KU a déti pfijimanych ke vzdé&lavani do ostatnich tid.

Ke specialnimu vzdélavani jsou déti pfijimany na zakladé doporuceni
Skolského poradenského zafrizeni.

Do tfidy uréené pro vzdélavani déti zaméstnanci KU jsou prednostné
pfijimany déti zaméstnanct KU.

Termin pfijimaciho fizeni stanovi feditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem.

O terminu zapisu je vefejnost informovana na strankach matefrské Skoly,
vyvésenim na budové materské Skoly.

V souladu s § 50 zakona 258/2000Sb., o ochrané vefejného zdravi Ize
pfijmout k pFfedSkolnimu vzdélavani jen takové dité, které se podrobilo
stanovenym pravidelnym oCkovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni
nebo nemuize byt oCkovano pro trvalou kontraindikaci, vyjimku tvofi déti
nastupujici k povinnému poslednimu roéniku pfedskolniho vzdélavani.

O pfijeti ditéte do matefské Skoly rozhoduje feditelka ve spravnim fizeni.
Informuje rodi¢e vydanim ,Rozhodnuti o pfijeti“ (eventuelné o nepfijeti) ditéte
k pfedskolnimu vzdélavani.

Predskolni vzdélavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let,
nejdfive vSak pro déti od 2 let. Dité mladsi 3 let nema na pfijeti do materske
Skoly pravni narok. Od poc&atku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosahne patého roku véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je
predskolni vzdélavani povinné, neni-li dale stanoveno jinak.
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3. Ukonceni dochazky ditéte do materské Skoly:

Na vlastni zadost zakonnych zastupct

Odchod ditéte do ZS

V pfipadé odkladu Skolni dochazky jsou zastupci ditéte povinni bez odkladu
tuto skute€nost oznamit feditelce Skoly

Ukonéeni dochazky ditéte do materské Skoly je vzdy uskuteénéno
pisemnou formou

4. Ukonéeni vzdélavani ditéte ze strany Materskeé Skoly:
Reditelka matefské Skoly mGze po predchozim pisemném upozornéni zakonnych
zastupcu ditéte rozhodnout o ukon&eni predskolniho vzdélavani jestlize:

se dité bez omluvy zakonnym zastupcem nepretrzité neucastni prfedskolniho
vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny

zakonny zastupce, nebo jim povéfena osoba, zavaznym zpusobem
opakované naruSuje provoz matefské Skoly a jednani o napravé se miji
ucinkem

v prubéhu zkuSebni doby — na zakladé doporuceni lékafe Ci Skolského
poradenského zafizeni

zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matefské Skole
nebo uplatu za stravovani (§ 123, zakona €. 561/2004 Sb.) ve stanoveném
terminu a nedohodne s feditelkou Skoly jiny termin uhrady

vyjimku tvofi déti pfijaté k povinnému pfedskolnimu vzdélavani

§ 2c¢ Postup pfi vyfazeni ze Skoly

Pokud se dité plnici povinnou Skolni dochazku neucastni predskolniho
vzdélavani v matefské Skole nepfetrzité po dobu nejméné 15 vyucCovacich
dnl, nedolozi divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem a ani po nasledné pisemné vyzvé feditele Skoly zaslané na
posledni znamou adresu zakonného zastupce cizince ve lhaté 15 dnu ode dne
odeslani vyzvy nesdéli, ze bude i nadale navstévovat danou Skolu, prestava
byt dnem nasledujicim po uplynuti této Ihity ditétem vzdélavajicim se v
matefské Skole.

Vyzvu dle vzoru nebude zasilat feditel matefské Skoly zakonnym zastupcim
déti, na které se nevztahuje povinné pfedskolni vzdélavani —na tyto déti se
vztahuje postup podle § 35 odst. 1 Skolského zakona, tzn. po predchozim
pisemném upozornéni oznameném zakonnému zastupci muize feditel
matefské Skoly rozhodnout o ukonCeni vzdélavani, pokud se dité bez
omluvy zakonného zastupce neucastni predskolniho vzdélavani po dobu
delSi nez dva tydny, pfipadné z dalSich ddvodu uvedenych v § 35 odst. 1
Skolského zakona.
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5. Provoz materské skoly:.

Provoz materské Skoly je denné od 6,00 — 16,30 hodin, v pondéli a stfedu je
prodlouzen od 6 — 17,30 hodin, v€etné provozu o letnich prazdninach.

Provoz matefské Skoly byva prerusen na 5 tydnl v dobé letnich prazdnin a
také na nékolik dni v obdobi vanocCnich prazdnin. PferuSeni provozu nebo
omezeni provozu matefské Skoly oznami feditelka zastupcim ditéte nejméné
dva mésice predem.

Déti jsou do MS pfijimany zpravidla mezi 6,00 a 8,00 hodinou. Po dohodé s
tFidnimi ugitelkami je pfichod ditéte do MS mozny kdykoliv b&hem dne podle
potfeby rodiny. Dité musi byt pfedem pfihlaseno ke stravovani.

Z provoznich duvodu (objednavani Cerstvych surovin, zejména masa) je nutné
omlouvat pfedem znamou nepfitomnost ditéte nejméné den pfedem a to do
16 hodin. Dité Ize omluvit pfimo ucitelce v okamZzZiku vyzvedavani ditéte
z matefské Skoly nebo telefonicky ¢i pomoci SMS a sou€asné C&i zpétné
zaznamenat tuto nepfitomnost do Omluvnych listd, umisténych v Satnach
jednotlivych tfid. Pokud dité onemocni, je prvni den jeho nepfitomnosti
pocitano ve stravovné jako pfitomné a ma tento den narok na stravu (rodice si
ji mohou vyzvednout). Pfed nastupem ditéte po jeho nepfitomnosti v MS je
nutné dité den pfedem pfihlasit ke stravovani, a to nejpozdéji do 16 hodin.
Omlouvat a pfihlaSovat dité ke stravovani je mozné i béhem vikendu
prostfednictvim SMS zpravy.

Zakonni zastupci, Ci jimi povéfené osoby jsou povinné predat dité osobné
ucitelce a teprve poté opustit budovu.

Zakonni zastupci mohou k vyzvednuti ditéte pisemné povéfit jinou osobu.
Formulaf je k dispozici u tfidnich uCitelek. Bez pisemného povéreni bude dité
vydano pouze zakonnému zastupci. Vyzvednout dit& z MS Ize kdykoliv b&hem
dne, podle potfeby rodiny.

Kazdou nepritomnost ditéte na predskolnim vzdélavani je nutné dolozit
zapisem v omluvnych listech.

Do matefské Skoly patfi pouze dité zcela zdravé. UcCitelky maji pravo v zajmu
ochrany zdravi ostatnich déti nepfijmout do MS dit& s nachlazenim &i jinymi
akutnimi projevy onemocnéni (teplota, prijem, vyrazka, zvraceni, malatnost,
hnisavé vytoky z oCi a nosu, zanéty spojivek a dalsi).

Je nutné, aby zakonni zastupci ditéte informovali Skolu o vyskytu infekéniho
onemocnéni v rodiné (karantény). V tomto pfipadé pfijimame dité do Skoly s
potvrzenim |ékafe, ktery zaruci jeho zdravi.

V zgjmu ditéte je nutné, aby pfi pfedavani ditéte byla ucitelka informovana o
momentalnim zdravotnim stavu ditéte, ale i o pfipadnych potizich, které dité
mélo predeSly den. Pokud dit¢ mélo pfedeSly den doma né&jaky uraz (i
drobny), je nutné, aby ten, kdo pfedava dité, s timto seznamil ucitelku.

Pokud dit& b&hem pobytu v MS pouziva léky, sepisi zastupci ditéte s tFidnimi
ucCitelkami dohodu o podavani lékl (formulafe jsou k dispozici u tfidnich
ucCitelek). Davku na kazdy den pfinesou rodiCe a predaji ho ucitelce, ktera
pfebira jejich dité. Ve Skole jsou podavany léky pouze chronicky nemocnym
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détem — NEJSOU PODAVANY LEKY NA AKUTNi ONEMOCNENI (kapky na
kaSel, kapky do nosu, kapky do o€i na zanét spojivek apod.)

V zajmu zajisténi zdravi je nutné, aby zakonni zastupci ditéte sdélili tfidnim
uCitelkam veSkeré zmény v osobnich datech ditéte, telefonnim spojeni na
zakonné zastupce Ci povéiené osoby, zdravotnich pojiStovnach.

V zajmu zdravi a bezpeé&nosti ditéte vybavte jej pro pobyt v MS vhodnou obuvi
(NE PANTOFLE, PLAZOVA OBUV, NEPRIMERENE VELKA CI MALA OBUYV,
OBUV S ODSEPAROVANOU PODRAZKOU) a obleéenim podle podasi a
vzhledem k &innostem, kterych se bude dit& ugastnit. Neni mozné nosit do MS
nebezpecné véci a hracky (ostré pfedméty, mince, noze, baterie, drobné
rozebiratelné hracky a hracky se Spicatymi hroty a podobné). Za véci, které
ma dité v $atné (pfinesené z domova) RUCI ZASTUPCI DITETE.

V materské Skole jsou tfi vékové smiSené tfidy (od 2 do 7 let), jedna tfida je
uréena ke vzdélavani déti zaméstnancl zfizovatele a uvolnénych clen
Zastupitelstva Usteckého kraje. Tato tfida je umisténa v pfizemi budovy, jeji
maximalni kapacita je 20 déti.

6. Povinnost predskolniho vzdélavani a zpusoby jejiho plnéni

Povinné predSkolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v
pracovnich dnech, a to v rozsahu stanoveném provadécim pravnim
pfedpisem. Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které
pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v
zakladnich a stfednich Skolach; pro ucely tohoto ustanoveni se termin jarnich
prazdnin urCuje podle sidla matefské Skoly v souladu s vyhlaskou o organizaci
Skolniho roku.
Novela €. 280/2016 Sb. upravuje rozsah povinného pfedskolniho vzdélavani
v MS 4 souvislé hodiny denné
feditel Skoly rozhoduje o zacCatku této povinné doby,

- zacatek povinné doby je v 8 hodin, konec ve 12 hodin

7. Jiny zpusob plnéni predskolniho vzdélavani:

» individualni vzdélavani ditéte

Predskolni vzdélavani Ize také plnit formou individualniho vzdélavani tak, ze zakonny
zastupce po prijeti ditéte k povinnému predskolnimu vzdélavani pisemné oznami
matefské Skole identifikacni Udaje ditéte, obdobi a dlvody plnéni predskolniho
vzdélavani individualni formou. Matefska Skola doporuci zakonnému zastupci oblasti,
ve kterych ma byt dité vzdélavano.

Reditelka matefské $koly urgi kazdému ditéti individualni termin na ovéfeni trovné
osvojeni oCekavanych vystupu ve 2. tydnu 3. mésice od zacatku Skolniho roku.
NemuUze — li se zakonny zastupce s ditétem v daném terminu ovéreni zucastnit, bude
uréen nahradni termin po domluvé se zakonnymi zastupci, nejpozdéji do konce
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4. mésice od zacCatku Skolniho roku. Matefskd Skola po ovéfeni osvojovani
oCekavanych kompetenci doporu€i dalSi postup pfi vzdélavani. Zakonny zastupce je
povinen zajistit uCast ditéte na ovéfeni urovné osvojenych kompetenci. V pfipadé, Ze
tak neucini, individualni vzdélavani je ditéti ukonceno a dité je povinno ucastnit se
vzdélavani v matefské Skole.

» vzdélavani v pripravné tridé zakladni skoly
> vzdélavani v zahraniéni $kole na tzemi CR

V. Podminky stanoveni a vybéru uplaty za poskytované vzdélavani

Pro déti zaméstnancu zrizovatele a déti uvolnénych ¢lenti Zastupitelstva
Usteckého kraje
= Podle § 6, vyhlasky MSMT &. 43/2006 Sb., O predskolnim vzdélavani
zfizovatel stanovuje Uplatu za pfedSkolni vzdélavani ve vySi 500 K& (slovy pét
set korun Ceskych).
= Osvobozeni od uplaty jsou déti, které pini od 1. 9. povinnost predskolniho
vzdélavani a déti, které od 1. 9. plni odklad povinné skolni dochazky
= Platbu je nutné uskutec€nit vzdy do 20. dne v mésici pfevodem na ucet

Pro ostatni déti prijaté ke vzdélavani
= Podle § 6, vyhlasky MSMT &. 43/2006 Sb., O predskolnim vzdélavani
zfizovatel stanovuje uplatu za predskolni vzdélavani pro déti, které nejsou
détmi zaméstnancl zfizovatele a déti uvolnénych d&lend Zastupitelstva
Usteckého kraje, Uplatu za pfedskolni vzdélavani ve vysi 500 K& (slovy pét set
korun Ceskych).

VI. Podminky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

Postupy, které vedou k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti ve Skole jsou
dany vnitfni smérnici: Smérnice k zajisténi bezpecfnosti a ochrany zdravi déti
ze dne 1. 9. 2014.

= Do materské Skoly chodi dité pouze zdravé. Dité se do matefské Skoly
nepfijima s Iéky Ci nedoléCeneé, vyjimku tvofi alergie a astma. V tomto pfipadé
je nutné pfinést od lékafe |ékafskou zpravu i s pfipadnou nutnosti podavani
léku.

=  Vyskytne-li se vrodiné Ci jejim okoli infekEni onemocnéni, ohlasi to rodi¢ Ci
zakonny zastupce ucCitelce nebo feditelce matefské Skoly. Po nemoci
infekéniho charakteru predlozi rodiCe Ci zakonni zastupci potvrzeni od Iékare,
Ze dité muze do kolektivu.

= Na zacCatku dochazky ditéte do matefské Skoly, prfedaji zakonni zastupci
ucCitelce telefonni Cisla pro pfipad nahlého onemocnéni ditéte. Zakonni
zastupci jsou povinni okamzité hlasit zmény vySe uvedenych telefonnich
spojeni na né.
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= Détijsou pfijimany a vydavany zakonnym zastupcim v budové materské Skoly
nebo na jeji zahradé. Jsou vydavany pouze zakonnym zastupclm, v pfipadé,
Ze zakonni zastupci pozZaduji vyzvedavani svych déti tfeti osobou, sepiSi
Dohodu o vyzvedavani a se souhlasem feditelky Skoly, déti pak budou
pfedany témto uvedenym osobam. Zadné telefonické, osobni & pisemné
vzkazy neopravnuji ucCitelku k vydani ditéte.

VIl. Administrativa:

v MS je vedena tato dokumentace:

SVP, Skolni fad MS, Organizaéni fad MS, Zfizovaci listina MS, Zafazeni do rejstfiku
Skol, Delimitaéni protokol, Hodnotici zpravy, Tfidni knihy, Smlouvy, Zakony a
vyhlasky, Pracovni fad, Provozni fad, Zaznamy o détech, Zapisy z pedagogickych
porad, Zapisy z provoznich porad, Zaznam PO a BOZP, Evidence urazu, Personalni
a mzdova evidence, Hospodarska evidence, Zaznamy schizek s rodici

Vnitini smérnice:

O ochrané majetku Skoly, O ucetnictvi na Skole, Vnitini platovy pfedpis, Pracovni fad,
Pro obéh a pfezkuSovani ucetnich dokladl, Spisovy a skarta¢ni fad, Vnitfni smérnice
— majetek, pokladna, uc€tovani o zasobach, poskytovani cestovnich nahrad,
poskytovani OOPP, mycich a Ggisticich prostfedk(i, Rad $kolni jidelny + schéma
vybéru stravného

Archivovani pisemnosti:

=  za archivovani pisemnosti zodpovida feditelka MS
= feditelka MS provadi vyfazovani pisemnosti ke skartaci podle Skartaéniho a
Spisového fadu

VIll. Zavérec¢na ustanoveni

»  VSichni zainteresovani maji pfi pobytu v MS prava a povinnosti vytyéené timto
fadem. Zejména rodiée a zaméstnanci MS by méli stanovena prava a
povinnosti disledné dodrzovat a pomoci tak détem, aby vyrUstaly v prostiedi
plném pohody a porozumeéni, ale s jasné stanovenymi pravidly souziti.

=  Tento fad nahrazuje Skolni fad z 1. 9. 2023

= Rad nabyva platnosti 1. 9. 2024

V Usti nad Labem 29. 8. 2024 Mgr. Krausova Regina

feditelka
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